
Le principe

Tous les élèves ont appris les règles d’orthographe et de grammaire. Quand ces acquis ne sont pas entretenus, ceux des élèves dont les connaissances sont fragiles voient leur maîtrise de l’orthographe se dégrader. 

L’acquisition de connaissances fonctionnent en trois temps : comprendre, apprendre, maîtriser. C’est le dernier point qui, quand il n’est pas acquis, explique le développement de lacunes.

Il est donc important de rôder les règles pour les maîtriser et se retrouver à même de les appliquer de manière automatique, c’est-à-dire sans demander un effort particulier de réflexion. Ainsi on fera disparaître l’aspect « pénible » souvent ressenti par les élèves à l’endroit de l’orthographe.  
L’objectif de cette fiche est de rappeler à l’élève les fondamentaux de l’orthographe et de la grammaire, lesquels permettent de pallier à une bonne partie des fautes usuelles. Ce n’est pas la panacée mais espérons que certains pourront ainsi éviter de produire des textes « illisibles ». 
NB : l’usage d’un manuel d’orthographe est lourdement recommandé (BLED ou autres)

Autre point, chacun d’entre nous avons des « points noirs », de ces fautes récurrentes qui reviennent sous la plume mécaniquement. Afin de pouvoir les combattre, il est utile de les recenser pour mieux y prêter l’attention qu’elles méritent. C’est pour cette raison que la fiche est modulable en fonction des difficultés particulières de chacun. 

Enfin, il est toujours difficile de retrouver une faute déjà inscrite. Mieux vaut ne pas la commettre du tout, il est donc recommandé d’apprendre cette fiche par cœur et de veiller à l’orthographe en écrivant.
Le fonctionnement

Vous trouverez la fiche « Orthographe » en page 2. 

La colonne « les fondamentaux » est pré remplie. 

La colonne « règles complémentaires » est à adapter, en déplaçant les cadres présents sur la page 3 et 4, et qui comportent chacun une règle. La liste des règles n’est pas exhaustive, aussi vous pouvez en ajouter de nouvelles. 

Quand votre fiche est prête, vous n’avez plus qu’à imprimer la page 2. 

Pour motiver l’élève, on peut, au fur et à mesure de sa progression, enlever de sa fiche les règles considérées maîtrisées. 
Bon courage,

CH     



Les fondamentaux
  Les accords en genre et en nombre 
– Pour chaque verbe conjugué, je recherche son sujet (qui est-ce qui ?)

– Pour chaque adjectif, je recherche le nom auquel il se rapporte. 

   L’accord des participes passés (p.p.)

é/er : je remplace par un p.p. du 3ème groupe. 
Ex : il a hésit-(é/er). (il a vendu et non : il a vendre)

Dc : il a hésité.

Je me demande si le verbe est conjugué : 

- avec l’auxiliaire « être » : là on accorde avec le sujet. 

- avec l’auxiliaire « avoir », on n’accorde pas. 
(sauf si le COD est placé devant, auquel cas on accorde avec le COD)

Pour l’orthographe des terminaisons, je mets le p.p. au féminin. 

Ex : il a pr[i] une veste. (prise au féminin)

Dc : il a pris une veste.  

   L’orthographe des mots courants
En cas de doute, je recherche des mots de la même famille. 

Ex : gou[t]ière (une goutte, j’égoutte)

Dc : gouttière
Je n’oublie pas les majuscules, les virgules, les points, les accents. 
   Formulations ambiguës

J’essaie de retrouver le sens de la phrase pour identifier chaque mot. 
Ex : elle [ma] transformé. (elle a transformé moi)

La forme verbale est « a transformé » et le son [m] correspond à « moi ». 
Dc : elle m’a transformé. 
  Conjugaisons
    

    Présent de l’indicatif,  2ème et 3ème groupe : S / S / T 

Ex : je fais, tu fais, il fait

Passé simple, 1er groupe : ai / as / a

Ex : je dansai, tu dansas, il dansa

Passé simple, 3ème groupe : terminaison en [i] ou [u]

Ex : je pris, je bus

Les règles complémentaires
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Les doubles consonnes





On ne double pas la consonne qui suit une voyelle qui porte un accent : bâtir, hérisson, prophète… (sauf dans châssis et ses composés) 





Souvent, la consonne est doublée dans les mots issus d’un radical commencé ou terminé par une consonne :


son -> sonner, sage -> assagi





Attention, beaucoup de cas dérogent à ce principe.











[é] ou [è]





Faire attention aux sons [é] ou [è] pour les terminaisons des verbes (imparfait/participe passé). Si un doute persiste, une analyse grammaticale devient nécessaire pour faire la distinction.
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Orthographe :: Fiche








J’applique ces règles chaque fois que j’écris. Elles finiront par devenir des réflexes.





sc/xc/x 





Prêtez l’oreille aux sons [ks] dans « un extrait »,


[s+k] dans « l’escrime », 


[ks+k] dans « exclamation »





Dans les mots commençant par ex, l’x se prononce [gz] s’il est suivi d’une voyelle ou d’un h. 


(examen, exercice). 





Il faut mettre un c après ex si l’x a la valeur d’un [k] (excès, excellent).





-ant ou -ent





Quand j’hésite sur la terminaison d’un mot qui se termine en [ã] et si le mot est une forme verbale ou provient d’un verbe -> -ant 





ou et où





Si je peux remplacer [ou] par « ou bien », alors, il s’agit de la conjonction de coordination « ou ».


Ex : [u] vas-tu ?


Or : Ou bien vas-tu ? 


Dc : Où vas-tu ?





 





Les doubles consonnes





On ne double pas la consonne qui suit une voyelle qui porte un accent : bâtir, hérisson, prophète… (sauf dans châssis et ses composés) 





Souvent, la consonne est doublée dans les mots issus d’un radical commencé ou terminé par une consonne :


son -> sonner, sage -> assagi





Attention, de nombreux  cas dérogent à ce principe.











La lettre « c »





« c » se prononce [s] devant « i » et « e » (et avec une cédille « ç » devant « a, o, u »). Ailleurs, « c » donne le son [k].





Les accents sur la lettre « e »





En général, « e » se prononce [è] devant « s, x », dans les terminaisons en « –el », ainsi que devant les doubles consonnes. Ailleurs, il a besoin d’un accent grave « è » pour donner le son [è], et d’un accent aigu « é » -> [é].


Ex : éternel, épithète, excuse, serre 





(Les exceptions sont nombreuses : dont des, les -> [é] ; certains mots d’origine étrangère ; exception -> [è]xc[é]ption etc.)





Les homonymes :: liste











Se ou ce





se : pronom réfléchi (comme me/te/nous/vous).





ce : déterminant, adjectif démonstratif.





Méthode :


se est un pronom qui ne peut se trouver que devant des verbes, raison pou laquelle ce sont des verbes pronominaux. Jamais devant un nom !














Titre de la règle





[Copiez ce cadre pour créer une nouvelle règle] 





Explication de la règle complète. 





Une fois fait, vous pouvez déplacer ce cadre dans la colonne «règles complémentaires ». [Pointez le curseur de la souris sur le bord du cadre, cliquez et glissez le cadre au bon endroit]





Les doubles consonnes :: détail





Malheureusement il n’existe pas de règles toutes faites, et on trouve de nombreuses exceptions. Voici quelques règles : 





1. Dans le groupe ab- en position initiale, on ne double pas le  «b » ,  sauf dans « abbé » et ses dérivés.


abattre, abominable, abysse, etc.,


mais abbé, abbaye, etc.





2. Dans le groupe ac- en position initiale, on double généralement le « c », sauf dans une


trentaine de mots (cf. dictionnaire).


accaparer, accord, accoster, etc.,


mais acabit, acacia, académie, et quelques autres.





3. Dans le groupe ad- en position initiale, on ne double pas le « d », sauf dans très peu de mots comme addenda, addition et ses dérivés, ainsi que dans quelques mots rares comme adduction.


adéquation, adipeux, adresse, adoration, adoption, etc.,


mais addition, additif, etc.





4. Dans le groupe ag- en position initiale, on ne double pas le « g », sauf dans agglomérer, agglutiner, aggraver et leurs dérivés.


agacer, agape, agate, agonie, agriculture, etc.


mais agglomération, aggravation





5. Dans tout préfixe ajouté à un mot dont la consonne initiale est la même que la finale du préfixe, celle-ci sera évidemment maintenue.


bis + sextile = bissextile


en + neiger = enneiger


inter + racial = interracial


Il en va de même dans les mots commémoration, dessaler, innervation, innombrable,


soussigné, transsaharien, etc.





6. Les mots qui se terminent par la finale –on n’obéissent pas tous aux mêmes règles de dérivation.


abandon / abandonner, rayon / rayonner / rayonnement,


proportion / proportionnel / etc.,


mais nation / national, patron / patronat / patronage (et…patronne !)
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a ou à





Si je peux remplacer [a] par « avait », alors, il s’agit de l’auxiliaire « avoir »


Sinon, il s’agit de la préposition « à »


Ex : ce chien [a] un collier [a] son cou.


Or : ce chien avait un collier avait son cou. 


Dc : ce chien a un collier à son cou.   





 





à ou a





Si je peux remplacer [a] par « avait », alors, il s’agit de l’auxiliaire « avoir »


Sinon, il s’agit de la préposition « à »


Ex : ce chien [a] un collier [a] son cou.


Or : ce chien avait un collier avait son cou. 


Dc : ce chien a un collier à son cou.   





 





- mes / mais


- ces / ses / ces


- se / ce


- son / sont 


- sans / s’en


- si / s’y
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